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Fatturazione online per il personale dello studio

Modulo 5. Profis Fatture Web - rivolto agli studi



Presentazione dei contenuti del percorso formativo

Le soluzioni Sistemi per la fatturazione elettronica

Gestione Fattura Elettronica

1

Software di fatturazione

;

Per tutti gli Utenti procedure Sistemi

Utenti che non hanno mai utilizzato
le soluzioni Sistemi per emettere la fattura

STUDIO AZIENDA STUDIO JAVAIS\[DJAY

|

- Gestione Flussi Fatture
Elettroniche
- Contabilizzazione

automatica
- HUB Sistemi Fatture
- Sportello Fatture

vacom
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- Gestione Flussi FTE Attive - Studio4 - Esolver Fatturazione

- Acquisizione e - FattureWeb - Spring Emissione fatture
Contabilizzazione - Profis AZ Emissione fatture
automatica

- HUB Sistemi Fatture




Presentazione dei contenuti del percorso formativo

Percorso formativo sulla fatturazione elettronica
Modulo 1.

Indicazioni pratiche per applicare le nuove regole previste dalla normativa

STUDIO AZIENDA
[ Modulo 2. ] [ Modulo 2. J
Gestione Flussi e Sportello Fatture Ciclo attivo e passivo
¥ v
Modulo 3. Modulo 3.
Contabilizzazione Ciclo passivo - Contabilizzazione
(da gennaio) automatica (da gennaio)

upgrade your husmsnnl 3



Nuova sezione Domande Frequenti sul Centro di Supporto

https.//supporto.sistemi.com

SUPPORTI

I

Supporti Supporti
PROFIS SPRING

Documentazione

—

SUPPCORTI
Supporti  Supporti Supporti
PROFIS STUDIO 501 eS0OWVER
Docume| Documentazior
vseomp

supportosistemi | *. "

pergliUtenti | & "7

sistem|

DOMANDE FREQUER

$o

DOMANDE FREQUENTI

Risposte a domande e dubbi ricorren

¥ Fattura elettronica

» Introduzione alla fattura elettronica
» Scenari di integrazione
Studio/Azienda

1 » Soggetti emittenti

» FattureWeb e Sportello fatture
#» Invio della fattura elettronica
tramite HUB

» Invio della fattura elettronica
tramite PEC

» Soggetti destinatari

» Corpo ed allegati della fattura

» Firma digitale dei documenti

» Notifiche di invio

» Scarto delle fatture inviate,
anomalie ed altri errori comuni

» Tipologie documenti emessi e
adempimenti diversi

» Ricezione fatture tramite HUB

» Condivisione delle fatture con lo
Sportello fatture

! » Conservazione digitale delle fatture |
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https://supporto.sistemi.com/
https://supporto.sistemi.com/

Agenda degli argomenti

1. Le caratteristiche del prodotto
2. Configurare FattureWeb

3. Attivare l'azienda:
3a) da FattureWeb
Fatturazione online per il 3b) da Profis
personale dello studio 4. Configurare l'azienda:

4a) Esportazione tabelle da Profis per FattureWeb
4b) Anagrafiche

5. La Fatturazione
6. La contabilizzazione
7. Gestione e contabilizzazione incassi

Profis Fatture Web
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1. Le caratteristiche del prodotto
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FattureWeb & un'applicazione di fatturazione on line rivolta alle piccole
aziende.

E' un'applicazione in cloud, il cui aggiornamento e manutenzione avviene
automaticamente da parte di Sistemi e quindi senza richiesta di interventi da
parte dell'utente

Lo Studio puo accedere in due modalita diverse:

v' tramite Profis accedendo al menu:
Collaborazione Studio Azienda/SPORTELLO.cloud/ Accedi a FattureWeb

v’ tramite browser utilizzando l'indirizzo https:/ /fattureweb.sistemi.com



https://fattureweb.sistemi.com/

Per una migliore comprensione delle procedure € opportuno precisare le
seguenti differenze di terminologia tra PROFIS e FattureWeb.

Elemento Denominazione in Denominazione in
PROFIS FattureWeb
Soggetto titolare delle elaborazioni Ditta Azienda
Soggetto che accede alla procedura Operatore Utente

In FattureWeb abbiamo due tipologie di utenti, entrambi identificati da un indirizzo e-mail:
1. Utente Amministratore:
« eiltitolare dell'installazione, intesa come insieme di aziende e di operatori abilitati ad agire
su di essa
+ e definito da Sistemi
« e abilitato a creare le aziende, gli utenti operatori e definire le attivita che ciascun operatore
puo eseguire
2. Utente Operatore: ¢ il soggetto che svolge le operazioni di gestione ed e definito dall'Utente
Amministratore. L'Utente Operatore puo compiere tutte le attivita coerenti con le abilitazioni
impostate dall'Utente Amministratore.



2. Configurare FattureWeb
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|
La Configurazione

Eseguire Abilitazione prodotti per aggiornare i menu di Profis
Modificare i profili degli operatori (eventuale)

Accedere a FattureWeb con 'Utente amministratore

Creare le aziende

Creare gli utenti operatore e studio

Parametrizzare gli operatori di Studio (permessi e visualizzazioni)

Parametrizzare per ogni azienda i propri operatori (permessi e
visualizzazioni)

8. Associare l'utente operatore azienda e operatori di studio all'azienda

N OO0k~ w D
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a) Eseqguire

&= [
- —

l'Abilitazione
prodotti per
aggiornare i menu di
Profis

assistenza assistenza

Assistenza On Line

Accedere a Profis ed eseguire
'aggiornamento IDS, per
abilitare il menu
SPORTELLO.cloud presente in
Collaborazione Studio
Azienda. (dalla Ribbon Bar
Servizi/Abilitazioni prodotti)

Vcomp
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Richiesta di Portale Collegamento
remoto

Situazione installazione

==] Diagnostico
=

I SUPPORTI SERVIZ CONFIGURAZIONE

e

Implementazioni MNuova
. Debug remoto correzioni wersione D Avanzate ~ prodotti installazione senvizi ai servizi

Aggiornamenti

% Configurazioneg| @‘, IE'% :_' _.-.. 2

@ Cronolagia

Abilitazione Bccreditamento Carta dei Registrazione

£ installazione S5ervizi Sistemi

STRUMEMTI

== Aggiungi a preferiti @] Riguadro menu - @ Q

)( Rimuovi da preferiti

mi Riguadro dati ~

Supporti  Supporti  Supporti Assistente . . Gestione Informazioni Legagi le
PROFIS STUDIC SQL STUDIO normative T Gestione preferiti cruscotti camerali notifiche
Documentazione Visualizza Servizi integrativi | Motifiche

Studio Profis snc (7)

CEBE - GRUFFO PER CORSI

Preferiti

Gestione Studio

Servizi Contabili

Beni ammeortizzabili e in leasing
Societa’ e Bilanci

Fiscale

Gestioni e servizi di base
Collaborazione Studio Azienda

' SPORTELLO.cloud

} Documentale e servizi diversi

4 v v|lwv w v v w

Anno DF 2018

B- SPORTELLO.cloud
-] Accedi 3 Sportello fatture
[T Contabilizzazione da FattureWeb
: [T Flussi fatture elettroniche attive
-] Flussi fatture elettroniche passive
-] Configurazione flussi fatture elettroniche
- | Configurazione SPORTELLO.cloud
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b) Modificare i profili degli operatori

Solo nel caso siano stati definiti in precedenza dei permessi sugli operatori dello Studio si

dovra procedere ad una verifica degli stessi.

SUPFORTL

Profili @ JGru

-
N
S @Gestisci schedulazioni

ppi

aperatori fi lavaro
Profilagone

CONFIGURAZIONE STRUMENTI

Aggiungi a schedulazione E; Ambiente di lavoro
Ely Stazione di lavoro

@ Cronologia lavori =

A 4

vVacom
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2-[& profil

=18 ADMIN - PROFILO ADMIN

-{T] Gestione Studio

-] Tabelle Amministrative e Fiscali
-{"] Anagrafica e tabelle di base

-] Contabile

-{T] Beni ammortizzabili e Beni in leas
-{"] Societa' e Bilandi

-] Adempimenti antielusione

-] Fiscale

-{"] Madelli versamento

-] Gestione Documentale

-7 Flussi Documentali Digitali

H-EE NOGESDOC - PROFILO NO GESTIONE
H-ES NOPDC - NO VISUALIZZAZIONE MEN
-8 OPERASS - OPERATORE 99

@3 STUDIOY - studio 4 rapportini

#-®5 VISUALIZ - visaulizzazuibe

El-g& Operatori

+- g ADMIN - amministratore

+- 4 STUDIO - STUDIO

- KKK - 300

- 4 OPERATORE - operatore (VISUALIZ)
-

-4 OPERATORE1 - operatore 1
- OPERATOREZ - OPERATOREZ

D 1 T iy S ——

Codice ADMIN
Descrizione BROFILO ADMIN

Elenco aree applicative

Anteprima Sismenu

Gestione Studio

Tabelle Amministrative e Fiscali

Anagrafica e tabelle di base

Contabile

Beni ammortizzabili e Beni in leasing

Societa' e Bilanci

Adempimenti antielusione

Fiscale

Modelli versamento

Gestione Documentale

Flussi Documentali Digitali

HAltre procedure

Gestione relazioni clienti
Gestione Elenchi Clienti e Fornitori
PROFIS - Gestione Unificata Telematici
PROFIS/az

SPORTELLO.cloud

N e e e e e e e e e e e e e e e e e

Integrazione Dati Con Gestionali



c) Accedere a FattureWeb
con l'Utente amministratore
A seguito dell'attivazione del

prodotto da parte di Sistemi, viene recapitata
un‘apposita mail all'indirizzo appositamente

[ndcare di seguito l'email dell'amministratore del sistema (a cui inviare la password di accesso): ]

comunicato all'accettazione dell'ordine da parte C FattureWeb
dell'Utente, contente le credenziali di accesso a

FattureWeb. &

Nella email sara riportato: X

Nome utente: indirizzo email

Password: password generata in automatico da Sistemi
(al primo accesso viene chiesto di modificarla)

Link di accesso a FattureWeb
https.//fattureweb.sistemi.com/index.php?section=login

vcomp 13


https://fattureweb.sistemi.com/index.php?section=login

c) Accedere a FattureWeb con l'Utente amministratore

L'Utente Amministratore € il titolare dell'installazione (intesa come insieme di aziende e di operatori

abilitati ad agire su di essa) ed € definito da Sistemi.

Solo ' Utente Amministratore puo:

v creare e configurare gli utenti operatori Azienda
v creare e configurare gli utenti operatori Studio
v’ creare le Aziende
v'accedere agli archivi di tutte le aziende.
OPERATORI CREATO DA IDENTIFICATO DA COME VIENE INFORMATO
Utente Amministratore Sistemi Indirizzo email e password. Tramite una email inviata a tale
) ) indirizzo, generata in
Utenti Operatori Utente
o | Al momento della creazione automatico al momento della
Amministratore cui _ _
L viene generata una password creazione.
riferisce
automatica, al primo accesso L'email comunica anche |a
viene invitato a cambiarla. password inziale.
vscamp
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c) Accedere a FattureWeb con l'Utente amministratore

Una volta digitato utente e password, selezionare 'Area Amministrazione

C FattureWeb

[ P ]

FWEB/CF CORSI

upgrade your husmpnsl



|
Configurazione della procedura

d) Creare le aziende
IMPOSTAZIONI

La creazione dell’Azienda L
e un'operazione 0 |mpOStaZIOﬂI AZIENDE
manuale.
Selezionare Aggiungi © Agglungi Azienda
Azienda indicare il nome [
dell'azienda

Riferimenti Sistemi l -

AZIENDA Ragione Sociale | Gamma 5|
Password
Impostazioni Standard
| | AZIENDA DIN

Vcomp 16
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e) Creare gli utenti Operatori Azienda e Studio

All'interno di FattureWeb vanno creati gli operatori che:

Utente Operatore Azienda
v e l'operatore che svolge le funzioni di gestione della fatturazione

Utente Operatore Studio

v e l'operatore appartenente allo studio che svolge soprattutto attivita di
controllo.

vscomp
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|
Configurazione della procedura

e) Creare gli utenti
Operatori e Studio WposTAZON

0 Impostazioni e

[.‘;4. Aggiungi utente ]

Aziende

Utenti

Associazioni

~Azioni- ¥
|

Riferimenti Sistemi

e ajgpe2@gmail.com o Operatore Azienda "Corso FWeb" o
Password
N @ . @
- alessandra.speri@gmail.com Operatore Azienda
Impostazioni Standard , ,
a alessandra.speri@vecomp.it . OPERATORECORSO !
ngrads yogmp 18



|
Configurazione della procedura

e) Creare gli utenti Operatori e Studio

assistenza.profis@vecomp.it
o @ 0O
IMPOSTAZIONI

O Impostazioni UTENTI

Nuovo utente

mm

Inserire l'indirizzo email e il nome dell'utente. Cliccare su Salva o Salva e nuovo,
per salvare e procedere ad un nuovo inserimento.

Vcomp 19
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" . .reWEB <nareply@sistemi.com>=
e) Creare g'.l utenti ato: martedh 23 ottobre 2018 08:20

0peratori AZienda e Studio E;:;geﬁo:Accedialservizio FattureWeb con \etuecreden:iali

Al salvataggio dell'utente, coss )
lutente riceve
automaticamente un email
contente le credenziali di
accesso a FattureWeb. Nome utent{ )

Al primo accesso la procedura  sswor:agora

chiedera di modificare la Una volta effettuato I'accesso t verra richiesto di cambiare |a password tramite I apposita funzionalita
password.

Il tuo commercialista VECOMP (assistenza.profis@vecomp.it), tiinvita ad accedere a FattureWeh,

Per iniziare a lavarare, accedi al seguente link hitps://fattureweb.sistemi.com/index.php?section=login con queste credenziali:

Ti consigliamo di dedicare qualche minuto alla consultazione del manuale che abbiamo realizzato per te che stai iniziando a lavorare con FattureWeb.
Il manuale & richiamabile dalla applicazione oppure dal seguente link. Manuale FattureWeb
Cordiali saluti e buon lavaro.

www.sistemi.com/fattureweb




|
Configurazione della procedura

f) Parametrizzare gli utenti operatori Azienda e Studio
La parametrizzazione degli utenti avviene impostando i permessi e le visualizzazioni delle impostazioni

&4 Aggiungi utente

Aziende
--Azioni ¥
Utenti
Nome Utente 4§ N Aziende | Fatture Vendita | Impostazioni Attivo g Password | Elimina
Associazioni
Q Q 2017 2018
Riferimenti Sistemni
ajgpe2@gmail.com 5 Operatore Azienda "Corso FWeb" @ 1 0 6 v 7
|gpe-eg P L%
Password
f-) alessandra.speri@gmail.com < Operatore Azienda Y3 4 23 @ | X v 4 o
Impostazioni Standard =
-} alessandra.speri@vecomp.it “ OPERATORECORSO ' 1 0 8 @ | . v 4 o
Imposta
Imposta : : :
: visualizzazione
permessi e
Impostazioni
ngradeyogémmessp 21



|
Configurazione della procedura

fa) Parametrizzare i permessi degli

ute nti o pe rato re AZien da claudia.prealta@gmail.com

| Operatore di studio

La parametrizzazione dei permessi permette
di definire quali attivita potranno essere L) Abiita gestione conti in fattura
SVOl.te dal.l.’operatore [i Abilita 'conferma fatture o periodo’ ]

| Abilita "validazione contabile’

| Abilita 'contabilizzazione’

| Abilita 'sblocca fatture e incassi contabilizzati’

[i Abilita "invia fatture elettroniche a commercialista’ ]

| Abilita 'sblocca fatture elettroniche inviate'

m

Vi—comp 22
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|
Configurazione della procedura

fb) Parametrizzare i permessi degli

utenti operatore studio evecom.it

|#*| Operatore di studio

Gli utenti di studio vengono parametrizzati
per svolgere attivita di controllo e supporto () Abilca gestione conti in fatcura
al.l.’ope ratO re aZienda |#| Abilita 'conferma fatture o periodo’

Abilita 'validazione contabile’

Vengono identificati dal flag «Operatore di
StUdIO» [##] Abilita ‘contabilizzazione’

|« Abilita 'sblocca fatture e incassi contabilizzati'
¢ Abilita 'invia fatture elettroniche a commercialista’

|#| Abilita 'sblocca fatture elettroniche inviate'

Vcomp 23
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|
Configurazione della procedura

fc) Parametrizare la visualizzazione

degli utenti operatore Azienda ogmail.com

|:| Visualizza impostazioni 'Generali'

|Z| Visualizza impostazioni 'Dati Azienda'

|« Visualizza 'parametri fatture’' e 'fatture elettroniche'
[ ] visualizza 'Codici Iva'

| | Visualizza 'Piano Dei Conti’

|Z| Visualizza 'Tipi Pagamento’

| | Visualizza 'Valute'

|:| Visualizza 'Registri lva Vendite'

m

vcomp 24
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|
Configurazione della procedura

fd) Parametrizzare la visualizzazione

degli utenti operatore studio @vecompit

|i| Visualizza impostazioni '"Generali’

|#| Visualizza impostazioni 'Dati Azienda’

|#| Visualizza '‘parametri fatture' e ‘fatture elettroniche’
|#| Visualizza 'Codici Iva’

|#| Visualizza 'Piano Dei Conti’

|#| Visualizza Tipi Pagamento’

|#| Visualizza 'Valute’

|#| Visualizza 'Registri Iva Vendite'

m

vocomp 25
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g) Associare 'utente operatore e studio all'azienda

Tramite questa voce si effettua 'associazione tra l'utente e l'azienda. Solo dopo
questa associazione l'utente puo accedere a FattureWeb.

O Impostazioni

Aziende

Utenti

Associazioni

Riferimenti Sistemi

upgrade your husmpnsl

ASSOCIAZIONI

[ © Aggiungi associazione ]

-Azioni- ¥

-
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|
Configurazione della procedura

g) Associare 'utente operatore e studio all'azienda

Per eseguire l'associazione, indicare l'utente e l'azienda e cliccare su Salva o
Salva e nuovo, per procedere ad una successiva associazione

Nuova associazione

Azienda

m

Utente Data scadenza utente

claudia.prealta@vecomp.it gamma 5

V=CO P 27
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Accedendo con l'utente creato verra proposta ['Azienda associata

C FattureWeb

FWEB/CP ORDINARIA 2 SEZIONALI ¥

Vcomp >8
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3. Attivare l'azienda

upgrade your husmsnnl 29



L'attivazione dell'azienda deve avvenire

3a) All'interno di FattureWeb
3b) All'interno di Profis

upgrade your h.u,..-‘w.n.l

30



3. Attivare l'azienda

3a) All'interno di FattureWeb

upgrade your husmsnnl 31



Per attivare l'azienda ed effettuare la sua parametrizzazione in
FattureWeb:

v l'utente amministratore puo accedere dall Area Amministrazione,

cliccando sul ramo Aziende e sul bottone Vai all’'Azienda,

v" gli altri operatori accedendo a FattureWeb con un utente
operatore/studio, precedentemente associato all'azienda.

vscomp
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3a) Attivazione da FattureWeb

Dall'Area Amministrazione cliccare sul ramo Aziende e sul bottone Vai
all’Azienda

O Impostazioni AZIENDE

© Aggiungi Azienda

Aziende

Aziende Attive/Disabilitate
Utenti

l
Associazioni

2017 2018 Non contabilizzate
Riferimenti Sistemi

AZIENDA DIMOSTRATIVA - STUDIO CANESTRINI = 00348375586037 0 0 0 o aperto T -) Vai all'azienda
Password
FWEB/FM PROF ¥ 00791004711028 0 0 0 0&,56;?0 o £ ) Vaiall'azienda
Impostazioni Standard

AZIENDA DIMOSTRATIVA - PROFESSIONISTI ASSOCIATIU 01036113206034 0 0 0 o aperto  [MIN&Y Vai all'aziends

vocomp
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3a) Attivazione da FattureWeb

Accedendo a FattureWeb con un utente operatore, precedentemente associato
all'azienda, cliccando nella toolbar in alto.

.. S ﬁ E assistenza.profis@vecomp.it
FattureWeb | o |
C UMMM ANAGRAFICHE DOCUMENTI  SCADENZE Oﬁ' - ® o O

FWEB/CP CORSI

O Re port FATTURATO

Visualizzazione| Mese ¥ Anno 2018 ¥ Mese Cenwale| Novembre v

Vcomp 34
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3a) Attivazione da FattureWeb

La parametrizzazione dell'Azienda consiste nel definire diversi aspetti:

= | dati generali (es. utilizzo del cod. cliente,, indirizzi email di notifica..)
» Dati azienda (dati anagrafici)

» Parametri fattura (presenza della ritenuta, cassa previdenza, bollo..)
» Parametri fattura elettronica (regime fiscale..)

= Codici lva

» Piano dei conti (dove si dovranno caricare i partitari)

» Tipi pagamento

= Valute

» Registro IVA Vendite

» Tipi di documento

vscomp
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3a) Attivazione da FattureWeb: | dati generali

Impostazione Descrizione

Se attivo permette di visualizzare |'affidabilita dei clienti. Specificare i giorni di ritardo oltre i quali un cliente risulta non

Gestione analisi clienti smart 30g v affidabile

Gestione codice cliente Se attivo permette di visualizzare e gestire il codice cliente

Gestione valute Se attivo permette di visualizzare e gestire le valute su incassi e pagamaenti

Gestione data incasso in fattura v Se attivo permette di visualizzare e gestire la data incasso in fattura

Gestione logo L d Se attivo abilita la testata dell'applicazione (Logo e prime menu Impostazioni, Logout)
Gestione piano dei conti v Se attivo abilita la gestione relativa al "piano dei conti”

Indirizzi Email

Indirizzo mail cui notificare la chiusura fatture assistenza.profis@vecomp.it

Indirizzo mail cui notificare l'invio fatture elettroniche

o assistenza.profis@vecomp.it
a commercialista

Indirizzo mail cui notificare la contabilizzazione assistenza.profis@vecomp.it

vcomp 36
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3a) Attivazione da FattureWeb: | dati Azienda

Intestatario Fattura Fweb/cp Corsi
Indirizzo via dominutti, 2
CAP 37128

Comune verona

Prowvincia VR

MNazione Italia v
Telefono

Fax

Email info@corsivari.com
Website

Codice Fiscale 30011020181

vcomp
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3a) Attivazione da FattureWeb: | dati Azienda

Partita lva 30011020181
Mumero REA

Capitale Sociale

Socio Unico

Codice SIA

Logo Upload

vcomp 38
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3a) Attivazione da FattureWeb: | parametri fattura

F-Light Descrizione

Gestione Articoli v Se attivo le fatture proporranno gli articoli da inserire

Se viene impostato un valore le fatture proporranno tale quota di ritenuta d'acconto

Ritenuta d'acconto MNon gestita v . .. . .
Aggiungi ritenuta Rimuovi ritenuta

(o] A
Contributo previdenziale MNon gestito v
Aggiungi contributo Rimuovi contributo

Ritenuta su Contributo . . . X . . .
. . Se attivo la ritenuta d'acconto viene calcolata anche sui contributi
Previdenziale
Se attivo verra proposta |'emissione di fatture con regime di esigibilitd "IVA per cassa art.32" per le cessioni ad aziende e

lva per Cassa o
professionisti

Gestione dati spese sanitarie per ) o L i .
o ) Se attivo sugli articoli e sulle fatture saranno attivati | campi relativi.
invio al sistema TS

Bollo in Fattura Se attivo abilita la gestione della marca da bollo.

Invio dei documenti in Ccn al . . L _ .
Se attivo per ogni email inviata manda una copia al mittente

mittente
Layout predefinito fattura
Layout fattura Square v
y 9 Crea Nuovo
Colore layout fattura . #000000 Colore per i layout fattura (Solo per i template standard non influisce sui Personalizzati)

Vcomp 39
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|
Attivare l'azienda in FattureWeb

3a) Attivazione da FattureWeb: | parametri fattura elettronica

Numero Progressivo di Invio

Regime Fiscale RFO1

Vcomp 40
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3a) Attivazione da FattureWeb: | Codici IVA

© Aggiungi ™ Importa Iva

a H E . - o -
m Allqunta l= -

v 0.00 “ E026 “ ESC.ART.26 BIS “ ESCLUSO ART. 26 BIS LEGGE 196/97 N2 - Non soggette R i |
v 0.00 “ Esoa “ ESCLUSI ART.4 “ ESCLUSI ART.4 C.5 DPR 633/72 ““ N2 - Non soggette R i |
v 0.00 “ Es05 “ ESCLUSI ART.5 “ ESCLUSI ART.5 C.2 DPR 633/72 ““ N2 - Non soggette R i |
v 0.00 “ Esos “ ESC. ART.8 C.35 “ ESCLUSO ART. 8 COMMA 35 L. 67/88 N2 - Non soggette R i |
v 0.00 “ Es13 “ ESCLUSI ART.13 “ ESCLUSI ART. 13 DPR 633/72 “ N2 - Non soggette R i |
v 0.00 “ Es26 *“ ESCART.26 C.3 *“ OPERAZIONI NON SOGGETTE ART.26 ... “ N2 - Non soggette Y mW
v 0.00 < NI41 “ NO IMP.ART.41 ~* OPERAZIONI NON IMPONIBILI ART.41...“ N3-Non imponibili (i
v 0.00 < NI43 “ NO IMP.A.40C4 *# OPERAZIONI NON IMPONIBILI ART.40... “ N3 -Nonimponibili
ngradsyogmp 41



|
Attivare l'azienda in FattureWeb

3a) Attivazione da FattureWeb: Il piano dei conti

Viene fornito il pdc S1

@ Aggiungi conto £ Conti automatici 4™ Importa Conti

m-

4 110301 " Clienti terzi Italia “ Stato patrimoniale - clienti ‘ m
L4 110303 " Clienti terzi Estero ¥ Stato patrimoniale - clienti ‘ 'm
o 110701 " Effetti attivi < Stato patrimoniale < m
4 110709 “ Cambiali attive < Stato patrimoniale < m
4 190101 " Banca c/corrente < Stato patrimoniale < m
o 1901010001 “ Banca Popolare < Stato patrimoniale < 'm
4 1901010002 < Credito cooperativo < Stato patrimoniale < m
4 190103 " Posta c/corrente < Stato patrimoniale < m
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3a) Attivazione da FattureWeb: Il piano dei conti

[O Aggiungi conto] ¥ Conti automatici 4™ Importa Conti

Nuovo conto

v |
Codice conto Descrizione Tipo Conto
> ‘

Py Stato patrimoniale Al

v 110709 " Cambiali attive = Stato patrimoniale = 'm
v 190101 “ Banca c/corrente < Stato patrimoniale < m
v 1901010001 “ Banca Popolare < Stato patrimoniale < ﬂ
v 1901010002 < Credito cooperativo < Stato patrimoniale < 'm
v 190103 " posta c/corrente < Stato patrimoniale < m

upgrade your business
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3a) Attivazione da FattureWeb: Il piano dei conti

@ Aggiungi conto | £# Conti automatici| 4% Importa Conti

Codice conto IE Descrizione Tipo Conto

onti Automatici

free _

L4 Conto abbuono attive di default Arrotondamenti Attivi Diversi M
4 Conto abbuono passivo di default Arrotondamenti Passivi Diversi v
3 Conte contributi previdenziali Cassa previdenza M
Conto ritenute subite (seleziona codice) M
v . )
Conto enasarco (seleziona codice) M
o | I — A —
@ 4 ' .
v 1901010001 Banca Popolare Stato patrimoniale
[ - . [ : -
v 1901010002 Credito cooperativo Stato patrimoniale
[ 4 : :
v 190103 Posta c/corrente Stato patrimoniale

vVcomp
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|
Attivare l'azienda in FattureWeb

3a) Attivazione da FattureWeb: Il piano dei conti

NI | partitari possono essere importati.

Se si vogliono inserire manualmente e
_ consigliato di inserire gli O per avere un
Cadlee oo 12, corretto ordinamento:
00001
00002

© Aggiungi conto £ Conti automatici

Clienti terzi Italia

110301

4 110303 " Clienti terzi Estero Stato patrimoniale - clienti 'm
Cd 110701 < Effetti attivi < Stato patrimoniale < m
Cd 110709 < Cambiali attive < Stato patrimoniale < m
4 190101 Banca c/corrente < Stato patrimoniale < m
< 1901010001 ¥ Statoparimonisle
L4l 1901010002 Credito cooperativo < Stato patrimoniale < m
4 190103 < Posta c/corrente < Stato patrimoniale < m
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3a) Attivazione da FattureWeb: | tipi pagamento

““

v contanti MPO1
+ assegno MPO2
assegno circolare MPO3
contanti presso Tesoreria MPO4
< bonifico MPOS
vaglia cambiario MPOG
bollettino bancario MPO7
+ carta di credito MPOS
RID MPO9
RID utenza MP10
RID veloce MP11

upgrade your business
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3a) Attivazione da FattureWeb: | Registri IVA

Digitare il numero da assegnare al registro e la sua descrizione. Cliccare su Salva
o Salva e nuovo, per procedere ad un successivo inserimento.

© Aggiungi Registro Iva (Vendite)

1.001 < Registro Wture analogiche £l J v = J m'

1.002 < Registro fatture WNettroniche

2.001 < Registro fatture Elettrondsge - 2 a

| Q Salva I QSaIvaenuovo I oAnnuIIa

vcomp 47
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3a) Attivazione da FattureWeb: | Tipi documenti

@ Aggiungi tipologia

m-

+ fattura = TDO1 - fattura = ﬂ

ricevuta = TDO1 - fattura = ﬂ
v fattura su corrispettivi = TDO1 - fattura = ﬂ
e nota di cr. su corrispettivi = TDO1 - fattura = ﬂ
v accontofanticipo su fattura = TDO2 - acconto/anticipo su fattura = ﬂ

r3 -

< accontofanticipo su parcella - TDO3 - acconto/anticipo su parcella - ﬂ
L nota di credito = TDO4 - nota di credito = 'm
o parcella = TDO6 - parcella = 'm

vcomp
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3. Attivare l'azienda

3b) All'interno di Profis
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3b) L'attivazione in Profis

L'azienda deve risultare
configurata anche in Profis.

Da Servizi contabili\Tabelle di
base e utilita\Ditte\Gestione
Ditte

nella maschera dei «Dati
Generali» barrare le caselle

» /ntegrazione Fatture Web -
Gescom

»  Rinumerazione partitari
Clienti/Fornitori

upgrade your h.u,..-‘en.n.l

Dati anagrafici

Partita IVA 30011020181
Ragione sociale  FWEB/CP CORSI
Riepilogo Attivita’ gestite

Codice fiscale 30011020181

Esercizio contabile 2018 Anno IVA 2018 Aggioma elenco
Attivita' - Attivita' . . . Attivita' .
EominT e ATECO Descrizione el Tipologia contabile TVA Regime IWVA
| 1960110 Attivitd delle lavanderie inc 1 Impresa ordinaria 1 Normale

Applicazioni attive
PROFIS/Contabile
¥| Gestione Servizi Contabili

Acquisizione dati da gestionale
Integrazione EDF
l »| Integrazione FattureWEB - GESCOM l

¥ Gestione Certificazione

v Gestione Acconto IVA Gestione studio e parcellazione

Gestione Beni Ammortizzabili Gestione Studio
Gestione Beni in Leasing Parcellazione
Gestione Bilanci Antiriciclagaio

Gestione Vendite

Altri dati Validita' ditta
v| Gestione partite contabili
. . . i Dal = al [
Imputazione costi/ricavi per Studi di Settore/Parametri

Gestione Contabilita’ analitica (Centri imputazione)

[ ~| Rinumerazione partitari Clienti/Fornitori
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3b) L'attivazione in Profis

Nella maschera dei «Dati generali» selezionare la voce «Archiviazione
Documenti» attivare l'archiviazione dei documenti di vendita selezionando la
voce «Con creazione scheda per successiva archiviazione»>.

Diati anagrafici Diati generali Dati contabili Dati IWA
Bz Dati generali

--[=] Definizione Ditta

i et s Selezionando 'archiviazione documenti e' possibile, per ciascun ambito del Caricamento Registrazioni,

W53k o rchiviazione Documenti allegare alla registrazione che si sta effettuando il documento od altri allegati ad essa riferiti,
SRR

Libri & Reqistri
Archiviazione documenti

Modalita' di archiviazione proposta su partitar Fornitori/Clienti:

Acquisti Da scegliere in Caricamento
+ | Vendite Con creazione scheda per successiva archiviazione Stuazione Clierti
Modalita' di archiviazione:
Corrispettivi Da 3scegliere in Caricamento
Prima Nota

Da scegliere in Caricamento



3b) L'attivazione in Profis

Accedere a Collaborazione Studio Azienda

\SPORTELLO.cloud

\Configurazioni SPORTELLO.cloud

\Ditte FattureWeb

Con il bottone «Aggiungi» € possibile

richiamare la Azienda
e successivamente
salvarla.

vocomp

ngrade your bu!

Configurazione Ditta

Servizio SisLink

Fatture Elettroniche

Contabilizzazione

Storico Contabilizzazione

Raccordo Partitari

El-1 | SPORTELLO.cloud
-] Accedi a Sportello fatture
-] Accedi a FattureWweb
-] Contabilizzazione da FattureWeb
-] Flussi fatture elettroniche attive
-] Flussi fatture elettroniche passive
-] Configurazione flussi fatture elettroniche
B~ Configurazione SPORTELLO.cloud

----- [T struttura
----- - .D.m.a.mzza.mmmﬁ@
----- mfC ]
[} HII'II'ICIIII‘-.‘_'I T MalLLUrTE Ny C;J
B Utilita /
Configurazione Ditta /
Gruppo CB - GRUPPO PER CORSI
Ditta FWEB/CP CORS
Partita IVA 30011020181
Codice Fiscale 30011020181
Procedura Gestionale di origine FatturelWeb
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3b) L'attivazione in Profis

Nella sezione Servizio SisLink,
compilare la maschera indicando i
codici presenti nella maschera di
FattureWeb > Area amministrazione
> Riferimenti Sistemi

vcomp

upgrade your business

O Impostazioni

Partita Iva Intestatario Contratto
Codice utente Sistemi
Numero ids Sistemi

Codice utente Fatture/web

Numero ids Fatture/web

Ambito

ACCOUNT UTENTE

01336920234

113184

116209

PROFIS
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3b) L'attivazione in Profis

Nella sezione Servizio SisLink, compilare la maschera indicando i codici presenti
nella maschera di FattureWeb > Area amministrazione > Riferimenti Sistemi

Configurazione Ditta Servizio SisLink
Soggetto correlato Informazioni locali per mne
Servizio Sislink = =
) Ragione sociale FWEB/CP CORSI - Cod. Utente Sistemi 5103 VECOMP 5.P.A.
Fatture Elettroniche Codice fiscale 181 DS 113164
Contabilizzazione Cod. Utente Sistemi 5103
. - . DS 116209
Storico Contabilizzazione
Raccordo Partitari . . i —_—
[F, Dettaglio (Invio) | ¢ A=A = Y ~ | Righe:1

vcomp b4



3b) L'attivazione in Profis

Dopo aver indicato i codici € necessario
accedere alla sezione «Dettaglio

configurazione Sislink» con il + indicando:

Indirizzo e.mail mittente: indicate indirizzo
e-mail dell'operatore che in Studio si
occupa delle integrazioni dati in remoto
della ditta; l'operatore diventa il
riferimento per l'invio delle e-mail di
notifica di avvenuta pubblicazione dei file
oggetto di integrazione.

Indirizzo e.mail destinatario: indicate
indirizzo e-mail dell'operatore che in
azienda si occupa delle integrazioni dati in
remoto della ditta.

upgrade your hl‘smek.k.l

Dettaglio configurazione Sislink (Demao)

Tipo Integrazione

FattureWeb

Indirizzi email per notifica disponibilita’ dati su servizio SisLink

Mittente
Destinatario

agsistenza.profisfvecomp.it

claudia.prealtalvecomp.it

Validita" servizio SisLink

Data attivazione 171072018 %
Ultimi trasferimenti
Data ultimo download (]
PREALTAC

Disattivazione servizio

Data ultimo upload

Salva (Invio) || Abbandona (F1)

CB/W1/A3 vy =

&

E

Varia (F9)
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4. Configurare l'azienda

4a) Esportazione tabelle per FattureWeb

upgrade your husmsnnl 5 6



Per poter esportare da Profis i clienti gia
presenti, i codici IVA utilizzati e i conti utilizzati
e possibile creare automaticamente dei file
xls distinti per tipologia di dato.

Accedere a Collaborazione Studio
Azienda/SPORTELLO.cloud/Configurazione
SPORTELLO.cloud/Avviamento FattureWeb

vcomp
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Anno DF

2018

SPORTELLO.cloud

----- [C] Accedi a Sportello fatture

[ Accedi a Fattureweb

[T Contabilizzazione da FattureWeb
[T Flussi fatture elettroniche attive
[ Flussi fatture elettroniche passive

[T Configurazione flussi fatture elettroniche

Configurazione SPORTELLO.cloud

-
-

Struttura
Drgamzzazmm;’ﬂtte

o Ay u|:|m--r|1'0 FattureWeb
:l Controllo utilizzo conti e codici IVA
-] Esportazione conti

-] Esportazione codici IVA
[T Esportazione dati clienti

Utilita
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Esportazione Conti

Aggiorna Esporta Vjsualizza
dati (F4} ivot (P)

Generale

tabile
Numero attifita contabile

Descrizione

BCRPTMA - SC_EXPCOMNTI - Esportazione conti (w.3) (Demao)

W, Azzera opzioni [FB) E_‘ﬁ
T Ripristina predefiniti (R} =]

Anteprima
SQL (S}

Anteprima

Criterio

“alore 1

Valore 2

XX [X

Dati
EE, B | By ~| 24 di24 -
p . P ] o - - _ . - Rilevanza Rilevanza
[F Codice conto Descrizione conto/partitario Tipo conto - sigla Tipo conto - descrizione abbuono attivo SR ——
=
I~ 230301 Clienti terzi Italia SPC Stato patrimoniale - Clienti Mo MNo
[+ 210101 Banca c/fc SpP Stato patrimoniale Mo No
[ 210101.0001 Banca di Roma sSp Stato patrimoniale Mo No
[+ 210180 Banca cfc SP Stato patrimoniale Mo MNo
[+ 3210181 Banca c/fc SpP Stato patrimoniale Mo No
[ 210199 Banca cfc sSp Stato patrimomale Mo No
< 210301 (Cagsa assanni SpP Stato natrimoniale oy I oy



Esportazione Codici IVA

W Azzera opzioni (F8)
‘T_:a- Ripristina predefiniti (R}

G

Aggiorna Esporta Yisualizza Anteprima
dati [F4) pivot (P} SQL [S)
Generale Filtri Anteprima

Espoktazione
Vista cofNente: Default

Opzioni

Esporta Yopertina

Descrizione Criterio Walore 1
Ditta = > 29[+ >
Esercizio co\itabile = - 2017 p<
Mumero atthta contabile = - 1|

Dati

. - Descrizione -
I~ Codice IVA codice TWVA

Codice natura

Drescrizione estesa codice IWA .
operazione

~| aliquota |~

Descrizione natura operazione

 Hl |

Y ~|4adi4

Applicazione

spese bollo in -
fattura

v |22 22%-GEMERICO 22% - GENERICO 22,00 Mo
[~ BAZS 22%-BENI STRUM. 22% - ACQUISTI/CESSIONI BEMI AMM 22,00 Mo
¥ EAGD ES.AB.A.10 5-95 ESENTE ART.10 M. DA 5 A 9 DPR 533/ 0,00 N4 Esenti Si
¥ ES15 ESCLUSI ART.15 ESCLUSI ART.15 DPR 633/72 0,00 M1 Escluse ex art. 15 Si

vVcomp

upgrade your business
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Esportazione Clienti

|E SPESPC - Esportazione Dati Clienti [Demo)

Selezione Ditta

Codice ditta 29 - DELTA ORD SREL
Attivita' contabile 1 Impresa ordinaria
Esercizio di riferimento

[ | Esporta Clienti non movimentati per 'esercizio di riferimento

cr\gistemi\profis3\IMP
BNCLI_000029_2018.XL5

[ Cartella in cui collocare il file
Mome file di esportazione

PREALTAC CB/W1/a4

vcomp
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| OK(invio) || Chiudi (Esc) |
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|
Importazione tabelle in FattureWeb

Per poter importare le tabelle dei codici IVA e dei Piano dei conti esportati:
accedere a FattureWeb > Impostazioni

= swsa0za.profis@vecomp.it
C FattureWeb - = B B @0
REPORT ANAGRAFICHE DOCUMENTI SCADENZE

o |mpostaz]oni A wresret MULTIATTIVITA'

v<comp 61
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|
Importazione tabelle in FattureWeb

L'importazione dei codici IVA
Selezionare la voce Codici Iva e cliccare su Importa IVA

QO Impostazioni VA

© Aggiungi | 4™ Importa Iva Importa Codici Iva %

Generali Scegli file Messun file selezionato
i

Aliquota 1;:

Dati Azienda

Sovrascrivi i codici gia esistenti (]
Parametri Fatture

Sastituisci turti i codici [ ]

Parametri Fatture Elettroniche

Codici Iva

vacom
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|
Importazione tabelle in FattureWeb

L'importazione del piano dei conti
Selezionare la voce Piano dei conti e cliccare su Importa Piano dei conti

0 Impostazioni PIANO DEI CONT]

" » "
o Importa Conti b 4 H Importa Conti
essun file selezionato

Generali

Dati Azienda

Parametri Fatture

Sowvrascrivi Conti gia esistenti [}

. erzi Italia
Parametri Fatture Elettroniche

= Sostituisci tutti i codici (] .

. arzi Estero
Codici Iva 1

4 tivi

Piano dei conti 1 )
£ / Ali attive
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4. Configurare l'azienda

4b) Anagrafiche
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L 'attivazione dell'azienda prevede anche:

La gestione dell'anagrafica Client::

- caricata come Nuova Anagrafica

- iImportata da Profis

- Importati da Excel (vedi manuale per tracciati)

La gestione degli Articoll
- Caricati a mano
- Importati da Excel (vedi manuale per tracciati)

La gestione dell'anagrafica Banca/Cassa

upgrade your husmsnnl
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Caricamento Manuale dei Clienti in FattureWeb

C FattureWeb l:l g&g E

REPORT DOCUMENTI SCADENZE
ANAGRAFICHE

O Anagrafiche CLIENT!

[O Aggiungi cliente] H Importa cliente

Clienti

I Ragione oo 1_-= esiee e ¢ mﬂ

Articoli

Banche f Casse

L F4

Rossi e Bianchi Snc ? 30011020182 ¢ 30011020182 “ via dominutti, 2~ 3718

vacomp 66
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|
Anagrafiche

Caricamento Manuale dei Clienti in FattureWeb

Crea/Modifica cliente

Tipo Soggetto Societa di capitali

Ragione Sociale

Cogname

Mome

Indirizzo

Cap

Provincia

Mazione

Entita

Codice Fiscale

Partita lva

Comune | ISErisci comune

vVcomp
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Cassa/Banca
Azienda

Codice lva

Condizioni

Pagamento

Maodalita
Fatturazicne

Email

PEC

Ceoedice
destdinatario/ufficio

Conto Cliente

Ricavo

Template

Ritenuta d'acconto
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Modifica dell’anagrafica dei Clienti in FattureWeb
Per modificare un'anagrafica gia presente cliccare sull'apposita icona

I Ragione oo 1_-= osiee e : mﬂﬂm-

A|DELTA ORD SRL ¥ 02871380230 © 02871380230 “VIAROMA, 12 7 37012 “BUSSOLENGO Y VR ¥ ITALA WA
A NERI ROBERTO - NSPRRT78HO3.. “ VIAROMA 14 ¥ 37122 VERONA “w Y mAuA W AE-20
AlRossi diRossiMariano ¥ 01300820082 " RSSMRNS0A01L...”" VIA Fleming 29 38100  TRENTO o ¥ maua Y
g
Studio Profis snc ¥ 30123456778 30123456778 " viadominutti,2 '~ 37012 Y BUSSOLENGO VR ¥ ITALA K20
—

La prima colonna indica l'affidabilita del cliente

vVcomp 68

upgrade your business



|
Anagrafiche

Importazione dei Clienti in FattureWeb

C FattureWeb E
> ) _ REPORT

( CLIENTI
essun file szlezionato

DOCUMENTI  SCADENZE

ANAGRAFICHE

\ H |mp0|"ta cliente

ricopri anagrafiche gia esistenti .l

. . A .. - .. - -
Partita iva » Codice Fiscale » Indirizzo Cap ¥

Q Q Q Q

R ¥ 30011020182 ¢ 30011020182 “ via dominutti,2 ¢ 3718 “

vocomp : 69
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|
Anagrafiche

Crea/Modifica articoli

Codice |

Caricamento Manuale degli Articoli

O Anagrafiche

[ o Aggiungl Articolo ]—h—m—p Nota ad uso
operatﬂre

“
EE -

Unita di misura

Clienti

Articoli

Banche f Casse

001 Articolo 1 Prezzo Mendi...
002 Articolo 2 Nendi...
Sconto
Codice IVA v
Conto v

vcomp 70

upgrade your business



|
Anagrafiche

Importazione degli Articoli

Q) Anagrafiche ARTICOL

@ Aggiungi Articolo [ H Importa Articoli ]

b
Clienti
Codice articolo Descrizione arti... MNota N | mporta Artl COl I
Articoli f
Q Q
Banche f Casse
001 Articolo 1 Scegli file Nessun file selezionata
002 Articolo 2

Ricopri codici gia esistenti I

vacomp 71
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|
Anagrafiche

Caricamento manuale delle Banche

[m[ Aggiungi Banca/Cassa]

Clienti

001

Articoli

Banche / Casse © Aggiungi c/c T Elimina banca/cassa

_calCassa
ITDSDO’

IT23F0

Conto corrente

w
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5. La fatturazione
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Per emettere le fatture @ necessario accedere a «Documenti>.
Cliccare su Aggiungi Fattura o su Fatturazione

0a® . .
| I s A @ assistenza.profis@vecomp.it
FattureWeb - E 1 |
C REPORT AMNAGRAFICHE SCADENZE Q* a ® 0 O

DOCUMENTI

FWEB/CP CORSI

0 Documenti FATTURE DI VENDITA

Esporta @
© Aggiungi Fattura] £Q Contabilizza @ Conferma periodo g Sbloc. Cont = FTE Firma/Sped.
Fatture di vendita 74 n; . . . -
ature di vendy = Ricevi stati FTE % Invia email
Fatturazione
tutte ¥
a F-1.001 2 26/10M18 Tempo Spa 1.068,00 1.068,00 234,96 - 0,00 0,00 1.302,96 1.302,96 E
& F-1.007 1 26/10/18 Sen.to srl 30.000,00  30.000,00 3.000,00 - 0,00 0,00 33.000,00 33.000,00 E
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|
La fatturazione

Ricercare i clienti

inserisci cliente * ] | (seleziona conto cliente) v | Registro lva | 1.002 - Regjstro fatt ¥ | N° | 3
! L
Cliente P_IVA - C_FISC
fattura Rossi e Bianchi Snc 30011020182 - 30011020182 ita | 26/10/18
- | Sen.ta srl 30261020181 - 30261020181

@ Inserisci Articolo

| clienti si possono ricercare indicando liniziale della
ragione sociale o il n. di Partita IVA/Cod. Fiscale
Totali Se il cliente non esiste, e possibile caricarlo.

Descrizione .M. Quantit

Totale fattura:

Netto a pagare:
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|
La fatturazione

Inserire un nuovo cliente

y Nuovo cliente ®

@ ! cliente inserito non esiste.
Vuoi inserirlo?

Registro lva =~ 1.002 - Registrofatt ¥ N° | 3

fattura Data 26/10/18

[ L —

Descrizione M. Quantita Prezzo unitario % Scoento Imperto netto Contributi Iva Codice Conto Ritenuta

Totali Se il cliente non esiste, e possibile caricarlo
contestualmente al caricamento della fattura

Netto a pagare:
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La fatturazione

Selezionare il tipo documento

| tipi documento sono stati

— precedentemente tabellati
forwora |}

I cconto/anticipo su fattura
cconto/anticipo su parcella |

ota di credito
o parcella

a ttu ra S U c D rrl 5 I:I Ett |1||||I I M % Scoento Imperto netto Contributi Iva Codice Conto Ritenuta

ota di cr. su corrispettivi

-

fattura

Data 26/10/18

Totali

Totale fattura:

Netto a pagare:

Vcomp
upgrade your business
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|
La fatturazione

Selezionare il registro

inserisci cliente * (seleziona conto cliente) v Registro lva | 1.002 - Registro fatt | N° | 3

Data 26/10/18

fattura v | | inserisci oggetto

O Inserisci Articolo | registri iva sono quelli
wseomo | mporanene — OFE€CEAdentemente caricati

Prezzo unitario

Descrizione Quantita

Totali

Totale fattura:

Netto a pagare:
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|
La fatturazione

Caricare una riga o un articolo

L) Inserisci Articolo

© Inserisci riga

N Codi
Articolo Descrizione U.M. Quantita |Prezzo unitario| % Sconto | Data Ordine ou :'l.em Clg CuUP Importo netto |Contributi| va Co |:e Ritenuta
rdine onto

0,00 0,00 0,00 000 0% « * 47 0%~ m

0,00 0,00 0,00 -0,00

Per caricare una riga
in cui inserire i dati

Data Ordine

Articolo Descrizione U.M. Quantité |Prezzo unitario| % Sconto

Q p 0,00 0,00 0,00 000 0% » ¥ 47 0%~ m
Totali 0,00 0,00 0,00 - 0,00
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La fatturazione

Caricare un articolo

© Inserisciriga | ) Inserisci Articolo

N Codi
Articolo Descrizione U.M. Quantita |Prezzo unitario| % Sconto | Data Ordine um.em CuUP Importo netto |Contributi| Iva acice Ritenuta
Ordine Conto
Q 0,00 000 0,00 0,00 0% v v 4v 0%v
E
Totali 0,00 0,00 0,00 -0,00

Ricerca e inserimento articoli Selezionare l'articolo

da riportare in fattura

sel Codice Descrizione Nota ad uso operatore
| 001 Articolo 1
| 002 Articolo 2
ngradeyogémmﬂssp 80
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La fatturazione

Il piede della fattura E —
CREDITO COOPERATIVO ¥ bonifico M DOCUMENTI
30 f.m. v
Esigibilita immediata ¥ | Italia v

@ Nuova scadenza

Scadenze Data scadenza Data incasse Importe

Scadenza n®1 30/11118 30/11118 1100.00 m

o Salva 0 Ritorna

Vcomp 81

upgrade your business




La sezione Documenti /Fatture di vendita, riepiloga tutti i documenti
caricati e permette di eseguire le diverse funzioni su singolo documento o
in modo massivo:

Contabilizza

Conferma

Sblocco contabilizzazione
Fte Firma/Sped.

Ricevi stati FTE

NN NI NN

Sul singolo documento e possibile anche :
v' Modificare la FT
v Duplicarla
v Visualizzare il Pdf
v' Aggiungere un allegato
v' Eliminarla

upgrade your husmsnnl
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La fatturazione

O Documenti FATTURE DI VENDITA

FWEB/CP CORSI

Esporta @

© Aggiungi Fattura | £ Contabilizza (@ Conferma g’ Sbloc. Cont &= FTE Firma/Sped. £ Ricevi stati FTE

Fatture di vendita ! Invia email

Fatturazione

rs

4 |Registro § [N° & Data % Cliente % Netto & Impon. & lva @ RAcc. $ CPrev. & Totale Residuo Emiss | Contab. &

Tramite | bottoni QD# QDA

Q A\
SOopra sl puo agire In QA | QA
modo massivo 2 15/10/18  Rossi e Bianchi Snc 100000  1.00000 100,00 -0,00 000 110000  1.100,00 L
F-002 1 1510118  Rossie BianchiSnc 100000 100000 220,00 Il bottone permette di =

eseguire le operazioni

Totale 2.000,00 2.000,00 320,00

sul singolo
documento

Pagina 1di1 20 -
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La fatturazione

Tramite il bottone Tool e possibile

0 Documenti FATTURE DI VENDITA

© Aggiungi Fattura £ Contabilizza & Conferma periodo g Sbloc. Cont

Fatture di vendita

&% Ricevi stati FTE

tutte T

Fatturazione

a F-1.001 2 26/10/18 Tempo Spa 1.068,00 1.068,00 23496 -0,00 0,00 1.202,96

&M F-1.001 1 26M10M18 Sen.to srl 30.000,00  30.000,00 3.000,00 -0,00 0,00 33.000,00

Vcomp
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+— FTE Firma/Sped.

FWEB/CP CORSI

Modifica/Dettagli

Duplica
Visualizza PDF
Imposta Stampato

Valida fattura
Contabilizza
Revoca Conf.

Aggiungi allegato

B20BHOODHEN

Elimina

1.302,96

33.000,00



In base alla modalita di emissione del documento, impostate sul cliente, lo
stesso verra identificato con icone diverse

f—] lidentifica la fattura analogica che si e deciso deve essere inviata tramite
email

E identifica la fattura elettronica

&= identifica la fattura analogica che si &€ deciso di consegnare manualmente.
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Per emettere fattura elettronica e necessario:

1) Aver indicato nelle impostazioni Azienda > parametri fattura
elettronica il regime fiscale

2) Aver indicato nelle impostazioni Azienda > Registro IVA Vendite, il
flag su «Fatture Elettroniche»

3) Aver indicato nell'anagrafica cliente che si vuole gestire la fattura
elettronica.

4) Aver indicato l'indirizzo di destinazione: PEC o Codice Destinatario.
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Caricare la fattura; alla conferma della fattura, la stessa prendera il simbolo della
fattura elettronica

tutte ¥
&8 F-001 2 26/10/18 Tempo Spa 1.068,00  1.068,00 234,96 -0,00 000 130296  1.302,96 =
& F-001 1 26/10/18 Sen.to srl 30.000,00 30.000,00  3.000,00 -0,00 0,00 33.000,00  33.000,00 =
@|F-o002 2 15/10/18 Rossi e Bianchi Snc 1.000,00  1.000,00 100,00 -0,00 000  1.10000  1.100,00 =

upgrade your business
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Con il rilascio di SPORTELLO fatture eseguiremo l'eventuale firma ed invio direttamente
allinterno del menu SPORTELLO fatture >Fatture attive

SPORTELLO.cloud

Fatture attive

Cliente

Data documento da

72t Homepage

¢y FattureWeb

v Sportello fatture

VISUALIZZA CARICA

SCARICA

| Q Ditta
saaa M a gg/mm/aaaa 22| Stato Tutte - APPLICA AZZERA
= Datado.. = Numero. = Tipodo.. = Totalef. = Destina. = Stato T R &£ 0O
IAT ~ 31/10/2018  1/FE Parcella £1.756,79  USALBPYV Da inviare

Fatture attive Cliente
Fatture passive J (g

b @ Configurazione o
Ditte
Account

Vcomp
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0. La contabilizzazione
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Il processo di contabilizzazione delle fatture avviene grazie l'integrazione di Sis-Link.

Prevede che le fatture risultino CONFERMATE =

v La conferma periodo blocca la modifica di tutte le fatture emesse di un determinato
mese e avvisa l'operatore di studio che puo procedere con la contabilizzazione.

v La confermare di un singolo documento avviene tramite il bottone «Tool»

FWEB/CP CORSI

0 Documenti FATTURE DI VENDITA

Esporta 8

L& Contabilizza | & Conferma periodo) ' Sbloc. Cont w— FTE Firma/Sped.

Fatture di vendita £ Ricevi stati FTE % Invia email
Fatturazione

o

tutte M

v — v

a2 F-1.007 2 26/10/18 Tempo Spa 1.068,00 1.068,00 23496 -0,00 0,00 1.302,96 1.302,96

&M F-1.007 1 26/10/18 Sen.to srl 30.000,00 30.000,00 3.000,00 -0,00 0,00 33.000,00 33.000,00

upgrade your business
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Il processo di contabilizzazione delle fatture avviene grazie lintegrazione di Sis-Link.

L'operatore dopo gli opportuni controlli, attivera la contabilizzazione tramite l'apposito
bottone CONTABILIZZA.
Ovvero esegue la contabilizzazione di un singolo documento cliccando sul bottone Tool

FWEB/CP CORSI

0 Documenti FATTURE DI VENDITA

Esporta @

L3 Contabilizza | & Conferma periodo mf® Shloc. Cont +— FTE Firma/Sped.

Fatture di vendita c Ricevi stati FTE a Invia email
Fatturazione

.

tutte v

v -7

a8 F-1.007 2 26/10/18  Tempo Spa 1.068,00 1.068,00 234,96 -0,00 0,00 1.302,96 1.302,96

B F-1.007 1 26/10/18 Sen.to srl 30.000,00 30.000,00 3.000,00 - 0,00 0,00 33.000,00 33.000,00

ard
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Per effettuare la contabilizzazione in AnnoDF | 2018
Profis: =+ SPORTELLO.cloud
. .. [ Accedi a Sportello fatture
Accedere a Sportello.Cloud/ {0 Accedi aFattureaWeb
- . 'm l:_.nrlt-blll.-_.-_-:l.-_IDr'l-.—_' da .ttur-.-_'“.f-.-_'b
Contabilizzazione da FattureWeb SFierssrfatture-stettroniche-attive
----- ™ Flussi fatture elettroniche passive
----- 1 Configurazione flussi fatture elettroniche

B~ Configurazione SPORTELLO.cloud

----- [ struttura

----- T Organizzazioni/Ditte

----- [ Ditte FattureWeb

=+ Avviamento Fattureweb

-1=| Controllo utilizzo conti e codici IVA
-1-| Esportazione conti

-1-| Esportazione codici IVA

--[7] Esportazione dati clienti

B0 Utilits

Vcomp
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Selezionare il file
da contabilizzare
e cliccare su
«Acquisisci»

Vcomp
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|E IGMO03 - Acquisizione Dati (Demao)

Cartella di Input: c:\sistemi\profis3\GM3\INPUT\FTWEB',
[l visualizza solo file del gruppo elaborazione

Elenco file da acquisire

[+ Grupgc Dittas Procedura Origine

R N.Sel.: 1
Ora Moviment  Movimenti IVA Moviment Moy

. - = =
Rag. Sociale + | Data Distinta* Esercizio Distinta | VA ol BN

@ FattureWEB GIOVE VERONICA 25/10/2018 25/10/2018 E_.

1 | 3

Acquisisci {Invio)

Chiudi (Esc) || Selezioni (F2) || Himina e (F3) || Lise di Controllo (F5) || Mosira il con intemuzioni (F7) || Aggioma Beenco (F9) |

93



Contabilizzazione

La prima volta che si

Procedura Gestionale di origine FattureWeb
esegue la
s . Riassegna n. registrazione Ft. Vendite Aggiorna dati contabili Partitari Clienti/Fornitori
contabilizzazione, la
procedura chiede di
CO nfi g u ra re Piano dei Conti ~ Attivitd Iva | RegistriIva = CodiciIva | Valute = Tipi Pagamento Tipi Operazione Ritenute | Tipi Contributo Previdenziali
la l_ t Dati Contabili
app |Ca IVO Esercizio 2018 *  Esercizio 2018 Altri Parametri
(raCCO rdo tra | datl Attivita Contabile 1 Impresa Semplificata
.. PdC in Studio 51 PdC Standard
p rese ntl N PdC in Azienda FTWEB *  Piano dei conti Fatture WEB
. ¥ Riclassificazione automatica
FattureWeb e quelli
presenti in Profis) X i
Conto Fartitario Descrizione Tipo Sezione Contenuto PG?;);' Ril. Ritenute Conto P
| 0/Clienti terzi Italia | Conto Economico . [Clienti | & _|DaDefinire 110301 | |
110303 0 Clienti terzi Esterc Conto Economico Clienti Da Definire 110303
190101 0 Banca cfcorrente | Patrimoniale Generico [0 Da Definire 190101
370115 0 Cassa previdenza Patrimoniale Generico O  Da Definire 370115
470103 0 Vendita merci Conto Economico Generico O  Da Definire 470103
471103 0 Prestazioni di sen Conto Economico Generico [0 Da Definire 471103
530129 0 Arrotondamenti Al Conto Economico Generico O  Da Definire 530129
710317 0 Arrotondamenti P Conto Economico Generico O  Da Definire 710317
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Tali dati sono sempre visibili nel menu Ditte FattureWeb

= SPORTELLO.cloud
------ -] Accedi a Sportello fatture
------ ~[7] Accedi a FattureWeb
------ |:| Contabilizzazione da FattureWeb
------ |:| Flussi fatture elettroniche attive
------ |:| Flussi fatture elettroniche passive
------ [ configurazione flussi fatture elettroniche
EI--- Configurazione SPORTELLO.cloud
------ ~[T] Struttura
------ |:| Organizzazioni/Ditte
Jitke FattureWeb
Avviamento Fattureweb
-1 Utilita

Vcomp
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7. Gestione e contabilizzazione incassi
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Gestione e contabilizzazione incassi

Per gestire gli Incassi, l'operatore azienda clicca su Scadenze

g :&% E assistenza.profis@vecomp.it
it
C FattUI'EWEb REPORT ~ ANAGRAFICHE DOCUMENTI ﬁ Qﬁ- a ® 0 0

SCADENZE

O Scadenze NCASS]

FWEB/CP CORSI

Stampa |4 Esporta @

© Aggiungi scadenza &3 Contabilizza

Tutti v Tutt* No v

Distinte Clienti

0mng “ 30mng ¥ 122000 eur CREDITOCOOPE.. “ RossieBianchiSnc ©  1/1.002 151018 * fattura [] & &%-0 i
30118 30m118 ¥ 130296 eur™ bancapopolared... ” Tempo Spa Y1001 2610018 Y fattura [) % -0
30mn8 “ 30mi18 Y 110000%  eur CREDITOCOOPE.. “RossieBianchisne *  2/1.002 151018 * fatura [ & -0 i
310119 % 310119 Y 3300000¢  eur banca popolared... Sentosrl oo 26m018 7 fattura [) & &%-0
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Gestione e contabilizzazione incassi

Scadenza ¢ Incasso [': Importo — Di c... |Valu... Cassa/Banca : Cliente ¥ Data : Tipo ¥ | ncass. ¢ Sollecita 4
Tutti v Q Q Tutty JTuttr | O
Per inserire lincasso QA
e possibile cliccare 1.100,00% eur CREDITO COOPE... “ RossieBianchisnc = 2/1.002 151018  fattura |[] & | -0
nella colonna
Incass oppure 1.220,00% eur CREDITO COOPE..  RossieBianchisnc 1/1.002  15/10/18 ' fattura | (@)
e’

selezionare gli
incassi e cliccare su

Incassi Multipli |__'[:| Incassi Multipli

Scadenza ¢ Incasso 1_'= Di c... |Valu...

&2 Contabilizza gf' sbloc. Cont

. =
Cassa/Banca w Clienue c

Tutti A Cy Qy Tutt v

QA QA QA
(v 3011/18 % 30m1/18 ¥ 1.302,96 eur® banca popolare d... ™ Tempo Spa ¥ 271001 2610718 ¥ fattura
[« 301118 ¥ 30m1/18 ¥ 1.100,00% eur® CREDITO COOPE.. ™ Rossi e Bianchisnc = 2/1.002 15/10/18 2 fattura
(v 310119 ¥ 3150119 ¥ 33.000,00% eur® banca popolare d..." Sen.to srl ¥ 171001 261018 ¥ fattura
veeomp 08
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Gestione e contabilizzazione incassi

Per emettere un email di sollecito, cliccare sull'apposita icona

e = d .
Scadenza Incasso 1: ncass. 4+ Sollecita 3

_uiflecito

QDA Q. DA Email: Tipologia di sollecito: Sollecito v
Oggetto: Primo sollecito di pagamento fattura numero 2 del 15/10/18

QA QA
g 4 | /
30/11/18 30/11/18 1. - o B 7 /1 »|l &-0

‘ | | | | Yy
[ - 30/11/18 [# 30/11/18 [# 12 Spettabile Rossi e Bianchi Snc, / I(

Inviamo la seguente come sollecito in seguito al mancato pagamento della fattura n. 2 del 15/10/18.

il
il
|V
il

Ic

= | L'importo da saldare & pari a euro 1.100,00, con scadenza 30/11/2018,
Siamo certi che il ritardo sia dovuto ad errore involontario e Vi preghiamo pertanto di provvedere al pagamento con sollecita urgenza.
Cordiali saluti.

Fweb/cp Corsi

FWEB/CP CORSI
via dominutti, 2 - 37128 verona (VR)

o Invia e seguente

Vcomp
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Per contabilizzare gli incassi procedere come per le fatture

© Aggiungi scadenza r'DlncassiMultipli &2 Contabilizza

e = ik, . e . ik, e il r a
5""“'“’ I

Tutti v Tutt* No v
¢ | 30m118 ¥ z0mine ¥ 1302967 eur? banca popolare d...  Tempo Spa “ 21001 26/1018 “ fattura & ¥-0
¢ | 30118 ¥ 3z0mins ¥ 1100007 eur’ CREDITO COOPE... “ RossieBianchisnc 2/1.002  15/1018  fattura & -0
¢ | 310119 ¥ 310119 ¥ 33.000,00% eur? banca popolare d...Z Sen.to srl “ ano01 2601018 fattura & -0
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supportosistemi | -

pergliUtenti | & *°

FattureWeb
Documentazione applicativa

Fare click sul link
https://supporto.sistemi.com/6776/1?centrodisupporto=/Projects/documentazione?
/centro-di-supporto/profis/documentazione-applicativa&codlinea=linea.PROFIS3

/\ Collegamento diretto ai video formativi disponibili:
Gestire le fatture

( , Inviare una fattura tramite email
Caricare una nota di credito
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https://supporto.sistemi.com/6776/1?centrodisupporto=/Projects/documentazione2/centro-di-supporto/profis/documentazione-applicativa&codlinea=linea.PROFIS3
https://supporto.sistemi.com/6776/1/68/5?centrodisupporto=/Projects/documentazione2/centro-di-supporto/profis/documentazione-applicativa&codlinea=linea.PROFIS3
https://supporto.sistemi.com/6776/1/68/5/17?centrodisupporto=/Projects/documentazione2/centro-di-supporto/profis/documentazione-applicativa&codlinea=linea.PROFIS3
https://supporto.sistemi.com/6776/1/68/5/23?centrodisupporto=/Projects/documentazione2/centro-di-supporto/profis/documentazione-applicativa&codlinea=linea.PROFIS3

Grazie per I'attenzione
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